Temeljem ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16., 114/22. i
48/26.) i €lanka 29. Statuta Opcine Trnava (SluZbeni glasnik Opc¢ine Trnava br.3/09,1/13, 1/17 i
1721) Op¢insko vijece Op¢ine Trnava, na 9. sjednici,odrzanoj 20. listopada 2026., donijelo je

PRAVILNIK

o jednostavnoj nabavi

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i nabave radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 eura, odredene Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) kao

jednostavna nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), a ¢iji je narugitelj Op¢ina Trnava (u
daljnjem tekstu: opéina), uz obveznu primjenu nacela javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnoga stavka odreduje se odgovarajuéom
primjenom odredbi ZJN.

Odredbe o sukobu interesa sukladno odredbama ¢&lanaka 75. do 83. ZJN primjenjuju se u
postupcima jednostavne nabave koji se provode temeljem ovoga Pravilnika

Jednostavna nabava ne smije biti osmi$ljena s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZzaj.

Op€ina Trnava duzna je primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nalin koji omoguéava
u¢inkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trodenje javnih sredstava.

Prilikom odredivanja predmeta nabave Opéina Trnava duZna je postupati paZnjom dobrog
gospodarstvenika.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili postupaka
Jjednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske
1 na Zenske osobe.

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura po ovom
Pravilniku moZe se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom nabave. Ukoliko
Jjednostavna nabava nije planirana u planu nabave za teku¢u godinu, naredbodavatelj — opéinski
naCelnik vrsi izmjenu ili dopunu plana nabave.

Opcina Trnava moZe provesti postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem, odnosno
temljem narudzbenice ili sklapanjem ugovora za postupke kako slijedi:

- koji su temeljem ZJN odredeni kao izuzeée od njegove primjene
- procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura



Clanak 4.

Prije pocetka postupka jednostavne nabave narudlitelj je obvezan internom odlukom imenovati
stru¢no povjerenstvo za provedbu nabave koje imenuje opcinski nacelnik.

Postupak jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo za provedbu nabave koje se sastoji se
od najmanje dvije osobe, od kojih najmanje jedna mora imati vazedi certifikat iz javne nabave.

Odlukom o imenovanju odreduje se sastav povjerenstva te njihove zadace u postupku jednostavne
nabave.

Clanak 5.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece
od 25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura narucitelj
moze provoditi analizu trzista.

Clanak 6.

Postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura narucitelj je
obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura te za nabavu radova
¢ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura narucitelj je obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

I[znimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave vecé isti provodi sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

c) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe

d) nako iz tehniCkih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

e) ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva

f) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.



Clanak 7.

Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 6. stavaka 1. i 2. ovoga Pravilnika provodi struéno
povjerenstvo za provedbu nabave. Postupak se pokreée na temelju zahtjeva i odluke o pocetku
Jednostavne nabave koje donosi naredbodavatelj — opéinski nacelnik. Uz zahtjev se najmanje
prilaZu opis predmeta jednostavne nabave (tehni¢ka specifikacija) i troskovnik, ako je primjenjivo.

Obrazac zahtjeva i troSkovnika u standardiziranom obliku, koji je izraden sukladno odredbama
Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave izradit ¢e se sukladno
predmetu nabave od strane naruéitelja ili ovlastene struéne osobe koju narugitelj ovlasti.

Uz zahtjev za jednostavnu nabavu naredbodavatelj — op¢inski nagelnik — moZe predloZiti nazive i
adrese gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upuéeni pozivi za podnosenje ponuda putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, pod uvjetom da su registrirani u istom.

Clanak 8.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 6. stavak 1. ovoga Pravilnika zapo&inju dostavom poziva za
podnoSenje ponuda (u daljnjem tekstu: poziv) odabranim gospodarskim subjektima ili javnom
objavom poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 6. stavak 2. ovoga Pravilnika zapo¢inju javnom objavom
poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 9.

Uz poziv stru¢no povjerenstvo moze, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, kao prilog
objaviti obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijedlog ugovora o
Jjednostavnoj nabavi.

Osnove za iskljuenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta, jamstva i
ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu utvrduje stru¢no povjerenstvo za provedbu nabave kada
je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za izvrienje odredenog ugovora odnosno narudzbenice.

Pozivu se moze priloZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju ¢ine skice, nacrti,
planovi, projekti, studije i sli¢ni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troskovnici ili projektni
zadatci.

Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga ¢lanka sadrzanih u pozivu ovisi o predmetu
jednostavne nabave.

Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Povjerenstvo moZe odrediti samo cijenu kao jedini kriterij za odabir ponude te u tom sluéaju
relativni ponder cijene mozZe biti 100 %.

Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.



Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iznosi najmanje pet dana od dana dostave
poziva ili javne objave poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok
provedbe jednostavne nabave, moze se utvrditi kra¢i rok za dostavu ponuda.

Clanak 12.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti, najkasnije treeg dana od dostave/objave poziva,
mogu zatraziti dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene u vezi poziva putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

Dodatne informacije, odgovore odnosno objasnjenja te izmjene vezane za poziv objavljuje stru¢no
povjerenstvo za provedbu nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH te po potrebi
produljuje rok za dostavu ponuda.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu struénog povjerenstva za provedbu

nabave i gospodarskih subjekata obavlja se isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.

[znimno, komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu stru¢nog povjerenstva za
provedbu nabave i gospodarskih subjekata za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
manja od 15.000,00 eura, ako se takvi postupci provode, obavlja se elektroni¢ckim sredstvima
komunikacije.

Clanak 13.

Pod ponudom u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje ponuditelja da
isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu.

Sadrzaj ponude i nacin izrade ponude odreduje se pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne smije ih
mijenjati ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Na zahtjev stru¢nog povjerenstva za provedbu nabave ponuditelj moze produZiti rok valjanosti
svoje ponude.

Clanak 14.
Ponude se dostavljaju na nain odreden pozivom.

Ponude se dostavljaju: putem modula jednostavne nabave u EOJN RH odnosno putem poste ili
osobnom dostavom ako je to predvideno pozivom u slu¢aju dostave dijelova ponude koji se
dostavljaju odvojeno (npr. jamstva ili uzorci).

Pravovremeno dostavljene ponude otvaraju se po isteku roka za dostavu ponuda i prema
redoslijedu zaprimanja.



Ponude otvara najmanje jedan ¢lan struénog povjerenstva za provedbu nabave.

Narucitelj nije obvezan provesti javno otvaranje ponuda ako se ponude dostavljaju putem modula
Jednostavne nabave u EOJN RH i ako EOJN RH omoguéava automatsko otvaranje ponuda
istodobno s istekom roka za dostavu ponuda, generiranje zapisnika o otvaranju te njegovu
automatsku dostavu svim ponuditeljima koji su podnijeli ponude i narugitelju.

Istekom roka za dostavu ponuda, generiranje zapisnika o otvaranju te njegovu automatsku dostavu
svim ponuditeljima koji su podnijeli ponude i narugitelju.

U slucajevima kada narucitelj zahtijeva dostavu dijelova ponude fizi¢kim putem (npr. jamstva ili
uzorci), sustav otvara samo elektronitke dijelove ponuda, dok narugitelj evidentira pristigle fizitke
dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

Clanak 15.

Nakon otvaranja ponuda postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ¢lanovi struénog
povjerenstva za provedbu nabave o ¢emu se vodi zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Proces ukljucuje sljedece korake:

Provjeru dostave i valjanosti jamstva za ozbiljnost ponuda (ako je propisano).
Provjeru osnova za iskljucenje gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).
Provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).
Provjeru konac¢ne valjanosti ponude.

Eventualne korekcije cijene ili vrijednosti kriterija, uz obavezno obrazloZenje.

Rangiranje valjanih ponuda prema definiranim kriterijima za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude.

Osim prethodno navedenog, mogu se navesti i drugi podatci koji se smatraju vaznima u postupku
pregleda i ocjene.

Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda utvrduje se, odnosno predlaZe odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju odabira iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika ili ponistenje postupka.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva za provedbu nabave koji su proveli pregled i
ocjenu ponuda.

Clanak 16.

Nakon pregleda i ocjene ponuda op¢inski nacelnik donosi odluku o odabiru ponude ili odluku o
poniStenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 17.

Na temelju odluke o odabiru ponude, nakon 3to ona postane izvr$na sukladno ¢lanku 18. ovoga
Pravilnika, izdaje se narudzbenica odnosno sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.



Clanak 18.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i odluka o odabiru ponude ili ponistenju postupka dostavlja se
ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, najkasnije u roku od 30 dana od
dana isteka roka za dostavu ponude, pri ¢emu se dostava smatra objavljenom istekom dana objave.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, nakon dostave
odluke o odabiru ponuditeljima naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati
narudZbenicu prije isteka roka za podnosenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

Rok iz prethodnog stavka ovoga €lanka predstavlja rok mirovanja. Odluka o odabiru postaje
izvr$na:

- istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen,

- dostavom odluke o prigovoru strankama kojom se prigovor odbacuje ili odbija,

- dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Rok mirovanja ne primjenjuje se:

- naodluku o ponistenju postupka jednostavne nabave i
- ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i
odabrana.

Clanak 19.

Nakon §to odluka o odabiru postane izvrsna, naruditelj moze s odabranim ponuditeljem sklopiti
ugovor o nabavi ili izdati narudZbenicu.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima odredenima
u pozivu i odabranom ponudom.

Ugovor o nabavi ili narudzbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.

Clanak 20.

Svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje odredenog ugovora o
jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krienja
subjektivnih prava ima pravo uloZiti prigovor.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili na drugi
nadin odreden pozivom za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura.

Prigovor se moze podnijeti na postupak pregleda i ocjene ponuda i odluku o odabiru ponude
odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave.

Prigovor se podnosi na postupak pregleda i ocjene ponuda i odluku o odabiru ili odluku o
ponistenju postupka u roku od tri dana od dana dostave odluke.

Prigovor mora sadrZavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor, naziv
postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH), razloge
prigovora i obrazloZenje, prijedlog nacina otklanjanja eventualne nepravilnosti.



Clanak 21.

O prigovoru odlu¢uje opcinski nacelnik rjeSenjem u roku od osam dana od dana izjavljivanja
prigovora.

RjeSenje o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili na drugi nagin
odreden pozivom.

Protiv rjeSenja o prigovoru Zalba nije dopustena, ali se moZe pokrenuti upravni spor pred nadleznim
upravnim sudom."

Clanak 22.
Naredbodavatelj — op¢inski nacelnik — obvezan je kontrolirati je li izvrSenje ugovora o jednostavnoj
nabavi odnosno narudzbenice u skladu s uvjetima odredenima u pozivu i odabranom ponudom.
Clanak 23.

Za postupanja na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuéi se na¢in mogu primijeniti odredbe ZJN
1 podzakonskih propisa temeljem ZJN.

Sukladno ¢lanku 15. stavku 4. ZJN ovaj Pravilnik i njegove izmjene i dopune op¢ina objavljuje na
svojim internetskim stranicama te ga ¢ini dostupnim za preuzimanje u EOJN RH.".

Clanak 24.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka
Jjednostavne nabave (Sluzbeni glasnik Opéine Trnava broj: 2/17).

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik bit ¢e objavljen u Sluzbenom glasniku Op¢ine Trnava", a stupa na snagu 8 dana od
dana objave
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